PROCONSE

Ctra. de Santander Km. 5,5
24197 Villarrodrigo de las Regueras, LEON
Tfno. 902 214 010 - Fax: 987 281 908

TECLAS DE FUNCION: FECHAS

¢Sabia que el programa dispone de diversas teclas de acceso rapido para
introducir fechas?

Siempre que estemos situados en cualquier campo del programa que nos
pida una fecha, tenemos la posibilidad de utilizar teclas, y/o combinaciones
de teclas que facilitan esta labor.

Para utilizar estos atajos Unicamente deberemos pulsar la tecla que
corresponda situados en cualquier lugar del campo de la fecha.

Pulsamos las teclas "im"
para introducir la fecha del
‘primer dia del mes en curso’,
y la combinacion 'fm' para
introducir la fecha del 'altimo
dia del mes'.
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LISTADO DE TECLAS CON FUNCIONES EN LOS CAMPOS DE 'FECHA’:
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+ SUMAR DIA (SI CONTENIDO SELECCIONADO)
- RESTAR DIA (SI CONTENIDO SELECCIONADO)
H HOY.

M MANANA.

A AYER.

IA INICIO DEL ANO.

FA FIN DEL ANO.

IM INICIO DEL MES.

FM FIN DEL MES.

IT INICIO DEL TRIMESTRE.

FT FIN DEL TRIMESTRE.

-IA INICIO DEL ANO ANTERIOR.

-FA FIN DEL ANO ANTERIOR.

-IM INICIO DEL MES ANTERIOR.

-FM FIN DEL MES ANTERIOR

-IT INICIO DEL TRIMESTRE ANTERIOR.

-FT FIN DEL TRIMESTRE ANTERIOR.

G ENLACE CON LA AGENDA.




